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Knihovni a vypijéni Frad knihovny

Narodniho pamatkového ustavu,
uzemniho odborného pracovisté v Plzni

1. UVODNI USTANOVENI

Reditel Narodniho pamatkového tstavu, tzemniho odborného pracoviité v Plzni (dale téz
Hreditel, ,astav a ,pracoviste) na zakladé zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani verejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zdkon), vydava tento
Knihovni a vyptijéni fad knihovny Narodniho pamatkového ustavu, Gzemniho odborného pracovisté
v Plzni (dale jen ,.knihovna®™ a ,,fad*).

II. ZAMERENI A POSLANi KNIHOVNY

(1) Knihovna je podle cit. zakona ¢&. 257/2001 Sb. knihovnou zikladni se specializovanym
fondem. Jejim poslanim je poskytovat specializované knihovnické a informacni sluzby z oblasti
hmotného kulturniho dédictvi a pamatkové péce a obor( s nimi souvisejicich.

(2) Za timto ucelem knihovna soustavné vytvaii, aktualizuje, udrzuje a zpfistupfiuje
profilovany fond monografii, sborniki, Casopisi a kartografickych a audiovizualnich dokumentt.
Fond je dopliiovan nakupem, vyménou publikaci a dary.

1. UZIVATELE KNIHOVNY

(1) Zakladnimi kategoriemi uZivatell knihovny jsou
- zaméstnanci pracovisté,
- ostatni zaméstnanci lstavu,
- uzivatelé z rad veiejnosti.

(2) Pro zamé&stnance pracovisté a ostatni zaméstnance Ustavu je prikazem uZivatele po dobu
trvani pracovniho poméru doklad o trvani pracovniho poméru.

(3) Uzivatelem z fad vetejnosti se stava kazda osoba starsi 15 let po piedlozeni identifikaéniho
prikazu a po vyplnéni prihlasky, na jejimz zakladé ziska &tenaisky prikaz.

(4) Ctenéisky priikaz je nepienosny a uzivatel zodpovida za jeho zneuziti.

IV. POSKYTOVANE SLUZBY

(1) Knihovna poskytuje uZivatelim bezplatné tyto sluzby:
a) zpfistupfiovani dokumentd z vlastniho knihovniho fondu nebo prostfednictvim meziknihovnich
vypujénich sluzeb;
b) informaéni sluzby
- poradenskeé sluzby (poskytovani informaci o fondech knihovny a jejich vyuzivani),
- bibliograficko-informacni sluzby (poskytovani informaci bibliografického a faktografického
charakteru);
c) elektronické sluzby
- pfistup k volné€ dostupnym elektronickym informaénim zdrojim (Internet, elektronické dokumenty
z fondu knihovny).
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(2) Pro interni potieby pracovisté zajistuje knihovna dalsi specializované sluzby (napf.
monitoring tisku).

(3) V pripad¢ vypujcek uskuteénénych prostfednictvim meziknihovni vyptjéni sluzby (déle
Jjen ,MVS¥) ¢i mezinarodni meziknihovni vypijéni sluzby (dale jen ,,MMVS*) uzivatel hradi naklady
spojené se zajisténim vypujcky (postovné, xerokopie, skenovani, poplatek uétovany narodni Gstiednou
MMVS za zprostiedkovani vypujéky apod.).

V. VYPUJCNi RAD KNIHOVNY

(1) Prezenc¢ni vypiijéni sluzby (v prostorach knihovny) jsou poskytovany viem kategoriim
uzivateld.

(2) Absencni vypujéni sluzby (mimo prostory knihovny) jsou poskytovany zaméstnanciim
pracovisté a dale podle moznosti téz ostatnim zaméstnanciim Gstavu.

(3) Absencni vyplij¢ky jsou zaznamenavany na Ctenaiské karty jednotlivych uzivateli.
Stvrzenim vypiij¢ky podpisem na Ctenaiské karté se uZivatel zavazuje, ze pfistupuje na podminky, za
kterych jsou vypiijéni sluzby poskytovany, a ze odpovida za ztratu &i poSkozeni vypijéeného
dokumentu podle obecné zavaznych predpisi a podle tohoto fadu.

(4) Vyptjéni lhita absenéni vypijcky pro zaméstnance pracovisté a Gstavu je maximalné 1
rok. Vypiijéni lhitta miize byt prodlouZena, pozada-li o to uzivatel pred jejim uplynutim a nepozaduje-
li dokument jiny uZivatel. Knihovna je opravnéna stanovit kratsi vypuajéni lhitu, pfipadné pozadat o
bezodkladné vraceni dokumentu pred uplynutim vyptjéni lhity. Vypujcitel je povinen umoznit p¥istup
k dokumentu i dalsim uzivatelim. Odbor (knihovnik) je povinen pribézné sledovat stav vypiijéek a
prokazatelnym zptisobem upominat uzivatele, ktery vypijéni lhitu nedodrzel, a soudasné vymahat
vraceni zapujcenych dokumenti.

(5) Vzhledem k potiebam pracovisté se nize uvedené druhy dokumenth ptjéuji absenéné
pouze v budové sidla pracovisté:

- publikace vydané pred rokem 1945,

- publikace s pofizovaci cenou vyssi nez 2000 K¢,

- uzaviené ro¢niky casopist,

- vybrana pfiruckova literatura (oborové encyklopedie, slovniky apod.).

(6) Maximalni pocet absencnich vypijcek neni pro zaméstnance pracovi$té stanoven. U
ostatnich zaméstnanci Gstavu jde v souhrnu o maximalng 6 titult.

(7) Mimo knihovnu se nepiijcuji dokumenty, které jsou potieba ke kazdodennimu provozu
knihovny nebo u nichz hrozi nebezpeci poskozeni.

(8) Dokumenty zajisténé prostfednictvim MVS ¢i MMVS jsou viem uzivatelim pajcovany
pouze prezencné.

(9) Vyjimky z fadu mutze povolit pouze feditel pracovité pisemnou formou a obvykle na
navrh vedouciho odboru.

VI. PRAVA A POVINNOSTI UZIVATELU

(1) Uzivatelé jsou opravnéni vyuzivat sluzeb knihovny v souladu s timto fadem.

(2) Uzivatelé jsou povinni dodrZovat ustanoveni tohoto fadu.

(3) Pfi praci s literaturou jsou uzivatelé povinni respektovat veskera autorska a souvisejici
prava.

(4) Uzivatelé nesmé&ji vyjimat katalogizacni listky z katalogli ¢i na né psat.

(5) Uzivatelé ruci za vypijcené dokumenty do doby, nez je vrati knihovné, a nesmi je pijéovat
dal$im osobam.

(6) Uzivatelé jsou povinni poskytnout vypijcené dokumenty krevizi vypljéek &i ke
kratkodobé vypijcce.

(7) Uzivatelé jsou povinni vratit vypijéené dokumenty ve stanovené lhiité a ve stavu, v jakém
byly zapijceny. Uzivatelé z fad zaméstnancii Gstavu jsou povinni vratit veskeré vypujcené dokumenty
v Thit¢ 7 dnl pred skonenim pracovniho poméru sjednaného v ustavu. Obdobné to plati, jde-li o
ukonéeni pracovniho poméru pouze v ramci pracovisté.

2



Priloha k prikazu Feditele ¢. 4/2017
€. j.: NPU-341/85754/2017

(8) V pripadé ztraty nebo poSkozeni vypijéencho dokumentu jsou uzivatelé povinni
neprodlené uvédomit o tom knihovnu (knihovnika).

(9) V prostorach knihovny jsou uzivatelé povinni zachovavat klid a neomezovat prava
ostatnich jejich uZivatelii. Nesmi se v nich koufit, jist a pit.

(10) Do prostor knihovny nemaji piistup osoby opilé ¢&i jinak omamené, jakoz i osoby
znecisténé nebo ozbrojené.

VIIL. NAHRADA ZTRACENYCH CI POSKOZENYCH DOKUMENTU

(1) Uzivatel je povinen nahradit knihovné ztraceny ¢i poskozeny dokument. Nahrada se
provadi

a) dodanim stejného dokumentu,

b) dodanim véazané kopie stejného dokumentu (v pripadé tisténé publikace, nelze-li zajistit jeji
nahradu jinym jejim vytiskem), nebo

¢) finan¢ni nahradou ve vy3i ceny obvyklé na trhu v dobé likvidace ztraty nebo skody.

(2) Dodani nahradniho vytisku &i vazané kopie je vazano terminem 30 dnG od doruceni
pisemné vyzvy uzivateli pracovidtém. Po marném uplynuti této lhity stanovuje feditel uzivateli
finan¢ni nahradu obvykle pro projednani ve $kodni komisi pracovité; podklady pro jednani kodni
komise pfipravuje OEDIS ve Thité 60 dnii od data zde uvedené pisemné vyzvy.

(3) Pracovisté si vyhrazuje pravo vymahat na uZzivateli soudni cestou vraceni bezvysledné
upominanych vypiijéek, jakoZ i nahradu za ztracené ¢i poskozené dokumenty véetné nakladd
spojenych s timto vymahanim.

(4) Uzivateli, jenz zadrzuje bez vaznych divodi knihovné dokument po vypdjéni lhiitg,
opakované poskozuje vypiijcené dokumenty, neuhradi ztratu nebo poskozeni dokumentu zpiisobem
podle odst. 1 pism. a), b) nebo ¢), nebo jinak zavaznym zpiisobem porusuje tento fad, knihovna nesmi
poskytovat své sluzby.

VIIL. PRAVIDLA PRO POUZIVANi VYPOCETNI TECHNIKY

(1) Uzivatelim je bezplatné v knihovné k dispozici 1 pocitatova stanice s pFistupem na
Internet; je-li tato stanice obsazena, zajemce vycka do jejiho uvolnéni.

(2) Uzivatel obsluhuje pocitatovou stanici samostatné.

(3) Uzivateli neni dovoleno:
- pouZivat jiné programové vybaveni nez to, které je mu v knihovné dano k dispozici,
- kopirovat a distribuovat operacni systémy ustavu a nainstalované aplikace, programy a baze dat,
nebo jejich ¢asti,
- kopirovat a distribuovat elektronické dokumenty z fondu knihovny,
- §ifit nelegalni programové vybaveni, tj. takové, které nebylo ziskano nebo neni pouzivano v souladu
se zakony a licencnimi podminkami.
- §ifit pocitaCové viry,
- pokou3et se ziskat pfistupova prava ¢i privilegovany stav, ktery mu nepfislusi,
- zasahovat do konfigurace pocitace v knihovné.

(4) Uzivatel je plné odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky
vypocetni techniky v knihovné v¢etné skod zpilisobenych jim zanesenymi viry.

(5) Provoz vypocetni techniky v knihovné miiZze byt omezen nebo pferusen z divodii nezbytné
technické udrzby, ptipadné z jinych zavaznych divoda.

(6) Pracovisté nenese odpovédnost za ptipadné skody zplsobené selhanim hardwaru nebo
softwaru, které uzivateli vznikly v souvislosti s vyuzitim vypocetni techniky v knihovné.

IX. ZAKLADNIi PRAVIDLA PRO UZiVANI INTERNETU

(1) Internet je v knihovné uZivatelim zpfistupnén jako bezplatny informaéni zdroj slouzici
vyhradné k jejich osobni potiebé a pfedevsim ke studijnim téelim.
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(2) V knihovné je zakladni doba bezplatného piistupu na Internet 30 minut. Na Zzadost
uZivatele je mozné tuto zakladni dobu prodlouzit vzdy o dal$ich 30 minut, a to za pfedpokladu, Ze na
tuto sluzbu nevznasi narok dalsi uzivatel.

(3) Je zakazano vyhledavat, prohliZet, tisknout a $ifit webové stranky s pornografickym nebo
narodnostné a naboZensky urdzlivym obsahem, jakoZz i stranky podnécujici k uzivani drog nebo
propagujici rasismus &i nasili. Zakazano je i uzivani Internetu k provozu hazardnich her.

(4) Uzivatel musi respektovat veskera autorska prava stanovena platnymi pravnimi pfedpisy.

(5) Pracovi§té nenese odpovédnost za nefunkénost webii tetich stran zddvodu
nekompatibility s nainstalovanym prohlizecem.

(6) UZivatel nemize narokovat dostupnost internetovych sluZeb, které vyZzaduji instalaci
dodatecného softwaru.

(7) Rychlost ptipojeni pracovni stanice k Internetu neni garantovana. NemiZe byt proto
narokovana ani dostupnost internetovych sluzeb vyzadujicich vyssi datovou propustnost, nez jaka je
k dispozici.

X. ZAVERECNA USTANOVENI

(1) Pfi poruSovani tohoto fadu mize knihovna uzivateli omezit pravo pouzivat jejich sluzeb,
popf. poskytovani téchto sluzeb zastavit.

(2) Tento fad nabyva a¢innosti dnem 1. 1. 2018 a soudasné se zrusuje Knihovni a vypiijéni fad
vydany rozhodnutim feditele &. 1/2015 ze dne 6. 1. 2015 (&. j. NPU-341/658/2015).

(3) Zmény tohoto Fadu provadi feditel obvykle na navrh odboru.

(4) Obecné platné predpisy a jiné interni normy pracoviité a Gstavu nejsou timto Fadem
dotceny.

(5) Tento Fad se vztahuje pfiméfené i na vypujéky provedené do 31. 12. 2017 a k tomuto datu
neskoncené.

(6) Knihovnik je povinen zajistit bez zbyte¢ného odkladu, aby kazdy uzivatel knihovny byl
prokazatelné seznamen s timto jejim fadem.

V Plznidne 1. 11. 2017

Mgr. Petr So ) /
reditel /

NAradni pamatkovy usta

W odborné pracoviste
FJj 9:7 Dlu'\,-u‘.':f B,
60911, fax 377 360 953



